Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez D_OLNY
dla Dolnego Slgska - Polska Unie Europejska W SLASK

Zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/02/2026/TtUMACZ z dnia 03.02.2026r.
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca ustuga polegajgca na kompleksowym
przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolenia ,,Kurs przygotowujgcy do egzaminu na ttumacza
przysiegtego jezyka angielskiego”, ktéra jest realizowana w ramach projektu pn. ,,Przysztos¢ w
Waszych rekach - wspieranie kompetencji” (nr umowy o dofinansowanie projektu FEDS.09.03-
12.00-0005/23), wspodtfinansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Funduszow
Europejskich dla Dolnego Slgska na lata 2021-2027, Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji, Priorytet: 9. Fundusze Europejskie na rzecz transformacji obszaréw gérniczych na
Dolnym Slgsku, Dziatanie: 9.3 Transformacja w edukacji.

2. Grupa szkoleniowa wynosi 7 (siedem) osdb, przy czym zamawiajgcy dopuszcza zwiekszenie lub
zmniejszenie grupy o 1 (jedng) osobe, co oznacza ze grupa moze liczy¢ od 6 (szesciu) do 8
(0$miu) oséb. Uczestnicy szkolenia to studenci/studentki Akademii Nauk Stosowanych Angelusa
Silesiusa (ANS AS) w Watbrzychu bioragcy udziat w projekcie ,,Przysztos¢ w Waszych rekach -
wspieranie kompetencji”.

3. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe, 80580000-3
oferowanie kurséw jezykowych.

4. Sposdb organizacji szkolenia: online w czasie rzeczywistym.
5. lJezyk wyktadowy szkolenia: jezyk polski, jezyk angielski.
6. Liczba trenerdw niezbedna do realizacja szkolenia: 1 (jedna) osoba (trener/trenerka).

7. Okres realizacji zamowienia: 15.02.2026r. — 30.06.2026r.
Zamawiajacy dopuszcza wydtuzenie terminu realizacji szkolenia majac na uwadze prawidtowe
i efektywne przeprowadzenie szkolenia, uwzgledniajgc poprawnos¢ realizacji projektu oraz
mozliwosci organizacyjne uczestnikdw/ uczestniczek projektu. Decyzje podejmuje zamawiajacy
w oparciu o posiadane informacje.

8. Czas trwania szkolenia: 35 godziny zaje¢ dydaktycznych. Jedna godzina zaje¢ dydaktycznych
rowna sie 45 minutom.

9. Celem ksztatcenia ma by¢ teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikdw/ uczestniczek do
nabycia umiejetnosci zwiekszajgcych szanse na zdanie egzaminu na ttumacza przysiegtego jezyka
angielskiego prowadzace do uzyskania uprawnien i zwiekszenia konkurencyjnosci na rynku

pracy.
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10. Ze wzgledu na fakt, ze uczestnikami/uczestniczkami szkolenia bedg osoby studiujgce, szkolenie
powinno odbywad sie w systemie weekendowym — chyba, ze za zgodg zamawiajgcego i w
porozumieniu z uczestnikami/uczestniczkami mozliwe bedzie ustalenie innych dni tygodnia.
Szkolenie powinno odbywac sie w z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy
i nauki.

11. Czas trwania zaje¢ w danym dniu nie moze przekraczaé 6 godzin zajeé dydaktycznych w
weekend i 2 godzin zaje¢ dydaktycznych w tygodniu (od poniedziatku do pigtku).

12. W trakcie zaje¢ muszg by¢ zaplanowane przerwy umozliwiajgce efektywng nauke podczas
szkolenia.

13. Szkolenie powinno by¢ realizowane zgodnie ze Standardem Ustug Zdalnego Uczenia sie (PARP,
luty 2021)
https://onedrive.live.com/?cid=ad6c659bc9ee85c9&id=AD6C659BCIEER5CI%21sd9bfc2600f93
4fe19f77f8cd2a7f9f6f&resid=AD6C659BCIEER5CI%21sd9bfc2600f934fe19f77f8cd2a7f9f6f&ithi
nt=file%2Cpdf&migratedtospo=true&redeem=aHROcHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2IvYy9hZDZiNjU5YmM
5ZWU4NWMS5L0IRQmMd3cl9aa3dfaFQ10TMtTTBxZjU5dkFUMG5hSGh4UilEeGVOWUk4SGtmX0V

3&v=validatepermission

14. Minimalny zakres tematyczny szkolenia jaki musi uwzgledni¢ wykonawca w programie szkolenia:
Modut 1 — wprowadzenie do egzaminu i zawodu

Status prawny ttumacza przysiegtego

Ustawa o zawodzie ttumacza przysiegtego

Prawa i obowigzki ttumacza

Odpowiedzialno$¢ zawodowa

Etyka i tajemnica zawodowa

Organizacja egzaminu panstwowego

Kryteria oceniania
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Test sprawdzajgcy wiedze z modutu 1 np. na platformie edukacyjne;.
Modut 2 — warsztat ttumacza i techniki pracy

Analiza tekstu specjalistycznego

Ekwiwalencja i ekwilibrystyka terminologiczna

Styl i rejestr w ttumaczeniach poswiadczonych

Glosariusze tematyczne

Zrédta terminologiczne (PLi EN)

Autokorekta i kontrola jakosci (QA)

Najczestsze btedy egzaminacyjne

©® N ok WD E

Test sprawdzajacy wiedze z modutu 2 np. na platformie edukacyjne;.
Modut 3 — ttumaczenie pisemne poswiadczone

Zasady sporzagdzania ttumaczen uwierzytelnionych

Opisy pieczeci, podpisdw, adnotacji

Nieczytelnosci i braki w dokumencie

Ttumaczenie dokumentéw:

L A
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5.
6.
7.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Dolnego Slaska - Polska Unie Europejska

a) akt stanu cywilnego

b) decyzje administracyjne

c) wyroki i postanowienia

d) umowy cywilnoprawne

e) dokumenty szkolne i akademickie
Intensywne éwiczenia: PL - ENi EN - PL
Omodwienie i korekta prac uczestnikow

Test sprawdzajacy wiedze z modutu 3 np. na platformie edukacyjne;.

Modut 4 — terminologia prawnicza i sagdowa
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Prawo karne

Prawo cywilne

Prawo rodzinne

Prawo pracy

Struktura sgdéw w Polsce i krajach anglosaskich
Réznice systemowe: common law vs civil law
Przektad nazw instytucji i funkcji

Test sprawdzajacy wiedze z modutu 4 np. na platformie edukacyjne;.

Modut 5 — terminologia administracyjna, medyczna i ekonomiczna

N ow s wN e

Administracja publiczna i dokumenty urzedowe
Akty stanu cywilnego

Podstawy terminologii medycznej

Opinie lekarskie i dokumentacja medyczna
Umowy handlowe

Faktury, zaswiadczenia, rozliczenia

Test sprawdzajacy wiedze z modutu 5 np. na platformie edukacyjne;.

Modul 6 — ttumaczenie ustne egzaminacyjne

6.
7.

vk wnN e

Ttumaczenie konsekutywne
Ttumaczenie a vista

Notacja ttumaczeniowa

Trening pamieci i koncentracji
Symulacje:

a) rozprawa

b) przestuchanie

c) czynnosci notarialne
Indywidualna informacja zwrotna

Test sprawdzajgcy wiedze z modutu 6 np. na platformie edukacyjne;.

Modut 7 — symulacja egzaminu panstwowego

vk e

15.

a)

Prébny egzamin pisemny
Prébny egzamin ustny
Omodwienie wynikéw
Strategie zdawania egzaminu
Zarzadzanie czasem i stresem

Wykonawca jest zobowigzany do:
opracowania programu szkolenia, ktory powinien zawieraé:

\% DOLNY

SLASK
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— zakres tematyczny szkolenia (zawierajgcy co najmniej zakres wskazany przez
zamawiajgcego w pkt. 14) z podziatem godzinowym na poszczegdine moduty,

— cele edukacyjne szkolenia,

— metodyke nauczania i ocena postepdw i efektywnosci,

— materiaty dydaktyczne,

— informacje o wymaganiach technicznych do przeprowadzenia szkolenia w formule online
(np.: platforma MS Teams/Zoom/ClickMeeting lub platforma e-learningowa),

— opis sposobu potwierdzenia obecnosci podczas zaje¢ online;

— certyfikat poswiadczajgcy ukonczenie kursu (zawierajgcy co najmniej: imie i nazwisko
uczestnika szkolenia, nazwe organizatora szkolenia, date wystawienia, nazwe szkolenia,
liczbe godzin, termin realizacji szkolenia, podpis trenera, zakres tematyczny szkolenia).

Opracowany w ten sposéb program szkolenia nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego.

b) ustalenia harmonogramu szkolenia uwzgledniajgcego dyspozycyjnosé¢ uczestnikow projektu;

c) informowania na biezgco zamawiajgcego i uczestnikow o wszelkich zmianach w szkoleniu —w
szczegdlnosci o zmianie termindw zaje¢;

d) przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych przed i po zakonczeniu szkolenia,

e) wyposazenia kazdego uczestnika szkolenia w materiaty szkoleniowe oraz jeden dodatkowy
komplet do dokumentacji projektu, przekazane nieodptatnie, materiaty muszg by¢ nowe i
adekwatne do tresci szkolenia;

f) przeprowadzenia walidacji i certyfikacji;

g) wydania uczestnikom szkolenia certyfikatow/zaswiadczen o jego ukonczeniu.

Wzér certyfikatu/zaswiadczania nalezy dotgczy¢ do formularza ofertowego;

h) dostarczenia zamawiajgcemu przed rozpoczeciem szkolenia harmonogramu szkolenia z
uwzglednieniem godzin rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w danym dniu oraz przestania
aktualnego linku do szkolenie online;

i) dostarczenia zamawiajagcemu maksymalnie 7 dni po zakoriczeniu szkolenia nastepujacych
dokumentow:

— pokwitowania odbioru przez uczestnikdw szkolenia materiatéw dydaktycznych,

— potwierdzenia obecnosci uczestnikow na szkoleniu,

— ankiet ewaluacyjnych,

— dokumentow z walidacji i certyfikacji,

— kopii wydanych zaswiadczen/certyfikatéw o ukoriczonym szkoleniu;
j) prowadzenia dokumentacji fotograficznej szkolenia i przekazania jej zamawiajgcemu,
k) informowania uczestnikéw o finansowaniu szkolenia ze srodkéw europejskich.

16. Wykonawca jest zobowigzany w terminie wskazanym przez zamawiajgcego lub odpowiednig
instytucje do niezwtocznego udostepnienia do wgladu i przekazania kopii na zadanie
dokumentacji zamdwienia lub innych dokumentéw zwigzanych lub niezwigzanych z realizacjg
zamodwienia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie w
zwigzku z realizowanym zaméwieniem. Przez odpowiednig instytucje nalezy rozumie¢ w
szczegolnosci: Instytucje Zarzadzajgcy (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego),
instytucje nadzorujgce prawidtowosc¢ realizacji projektu oraz inne podmioty uprawnione, na
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podstawie przepiséw prawa lub umowy o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci: Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej, Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy,
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych, Instytucje Audytowe, Najwyzszg Izbe
Kontroli, Krajowg Administracje Skarbowag, prokuratury i sady.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli/monitoringu realizacji
zamowienia na jego kazdym etapie, przez osoby lub podmioty upowaznione przez
zamawiajgcego, oraz inne odpowiednie instytucje, m.in. poprzez mozliwos$¢ kontroli
dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zaje¢.

18. Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia wszelkich dokumentdw i materiatéw zwigzanych z
realizacjg szkolenia oraz materiatéw szkoleniowych zgodnie ze wzorami przekazanymi przez
zamawiajgcego w dniu podpisania umowy na realizacje szkolenia informujgcymi o
wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska na lata 2021-2027 oraz
zamieszczenia na wszelkich dokumentach logotypdw zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji
(https://funduszeuedolnoslaskie.pl/sites/default/files/2024/02/5579/Podrecznik wnioskodawcy

i beneficienta FE 2021 27w zakresie informacji i promocji aktualizacja grudzien 23.pdf)

oraz logotypami przekazanymi przez zamawiajgcego.

19. Wykonawca zobowigzany jest do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniu wszystkich
uczestnikdw/uczestniczek szkolenia (min. 80% frekwencja na zajeciach) oraz biezgcego
informowania zamawiajgcego telefonicznie oraz za posrednictwem poczty elektronicznej (e-
mail) o wszystkich przypadkach: nieobecnosci uczestnikow i ich przyczynach jedli s znane,
rezygnacjach uczestnikéw i ich przyczynach jesli s znane; problemach zgtaszanych przez
uczestnikow.

20. Zakonczenie przeprowadzenia szkolenia bedzie potwierdzone przez strony (zamawiajacy i
wykonaweca) protokotem odbioru (wykonania ustugi).
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